HIDO

Spdlka z 0.0,

Wstep

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej to wazny krok w zyciu zawodowym.

Whtasna firma daje niezaleznos¢ i mozliwos¢ samodzielnego rozwoju, ale wymaga
odpowiedniego przygotowania oraz znajomosci procedur urzedowych.

W tym poradniku przedstawiamy caty proces zaktadania jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej (JDG) - krok po kroku, w przystepny i praktyczny sposoéb.

Dowiesz sig, jak:

e przygotowac sie do rejestracji firmy,

¢ prawidtowo wypetni¢ wniosek CEIDG,

¢ wybra¢ odpowiednig forme opodatkowania i rozliczen,

e zgtosic sie do ZUS,

¢ unikna¢ najczestszych bteddéw poczatkujgcych przedsiebiorcow.

Kazdy etap opisujemy doktadnie, z przyktadami i wskazéwkami, ktére pozwolg Ci zaoszczedzié
czas i stres.

»,Kazda wielka
firma zaczynata
od pierwszego
kroku.”

Chcesz, aby otworzy¢ dziatalno$¢ bezproblemowo?
Napisz lub zadzwon do nas - pomozemy Ci krok po kroku!

ELDO Sp. zo.0.
ul. Aleksandra Fredry 6d, lok. 2
30-605 Krakow

biuro@eldorachunkowosc.pl
@ www.eldorachunkowosc.pl
XL 882500 551 lub 509 737 551

Zapewniamy wsparcie i pomoc w codziennej ksiegowosci.



http://www.eldorachunkowosc.pl/

HIDO

Spétka zo.o.
S o 4 Y] o B PP PP 2
KROK 1. Przygotowanie przed zatozeniem JDG .............c.coooiiniiiiiiiiiiiiiiiiee e, 3
KROK 2. Rejestracja dziatalnosci gospodarczejw CEIDG...............ccceviiiiiiiiiieeennnnns 4
KROK 3. Wybor formy opodatkowania i ksiegOWOSCi..........ccvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiineane, 8
KROK 4. ZUS - obowigzKi przedsiebiorCy .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, 11
KROK 5. Konto firmowe i ptatnoScCi .........ccoooviiiiniiiiii e, 13
KROK 6. VAT - kiedy warto (lub trzeba) zosta¢ ptatnikiem VAT ...............cc.oeevinenne. 15
KROK 7. Rejestrujesz sie do VAT? Sprawdz, ktore pola wypetnié. ........................... 17
KROK 8. Obowigzki po zatozeniu firmy...........ccooiiiiiiiiiiiiii e, 18
KROK 9. Rozw@j firmy i dalsze KrokKi...........cccoveviniiiiiiiiiie e 21

KROK 10. Checklista przedsiebiorcy + materiaty pomocnicze ..............c.coevenennen.n. 24



HDO

Spdlka z 0.0,

Zanim zarejestrujesz dziatalnos¢, warto dobrze zaplanowac jej podstawowe elementy.
Odpowiednie przygotowanie pozwoli Ci szybciej i sprawniej przejs¢ przez formalnosci.

1. Nazwa firmy

Kazda jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza musi zawiera¢ w nazwie imie i nazwisko
przedsiebiorcy - to obowigzek wynikajacy z przepiséw.
Mozesz jednak dodac elementy, ktére wyrdznig Twojg firme na tle konkurenciji, np.:

¢ ,Anna Kowalska Fotografia”,
e ,Jan Nowak Ustugi Remontowe”,
o ,PiotrZielinski Consulting”.

Nie ma ograniczen co do dtugosci lub stylu nazwy, ale powinna by¢ czytelna i tatwa do
zapamietania.
Nazwe te wpiszesz w formularzu CEIDG-1 podczas rejestracji dziatalnosci.

2. Kody PKD

Kody PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) stuza do oznaczenia rodzaju wykonywanej
dziatalnosci gospodarcze;j.

Kazdy przedsiebiorca musi wskaza¢ co najmniej jeden gtowny kod PKD oraz - jesli planuje
réznorodne ustugi — moze doda¢ kody dodatkowe.

Aby dobraé wtasciwy kod:

e wejdz na strone Biznes.gov.pli skorzystaj z wyszukiwarki PKD,

¢ wybierz kod, ktéry najdoktadniej opisuje Twojg gtéwng dziatalnos¢,

e pamietaj, ze nie ma ograniczen co do liczby kodéw - ale tylko gtéwny kod ma znaczenie
dla urzedow.

Przyktad:
Jesli prowadzisz firme budowlang i dodatkowo swiadczysz ustugi transportowe, jako gtéwny kod
wskaz dziatalnos$¢ budowlanag, a transport jako kod dodatkowy.

3. Wymagane pozwolenia i koncesje

Przed rejestracja firmy sprawdz, czy Twoja dziatalnos¢ nie wymaga koncesiji, licencji lub
zezwolen.
Niektdre branze sa objete dodatkowymi wymogami prawnymi, np.:

e prowadzenie apteki,

e sprzedaz alkoholu,

e ustugi detektywistyczne,

e transport oséb lub towaréw,
e dziatalnos¢ ochroniarska.


https://www.biznes.gov.pl/
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W wiekszosci przypadkdéw pozwolenia nalezy uzyskac przed ztozeniem wniosku o rejestracje
dziatalnosci.

Warto wczesniej zapoznac sie z przepisami branzowymi — unikniesz dzieki temu btedow i
opdznien w rozpoczeciu dziatalnosci.

4. Profil zaufany

Profil zaufany to bezptatne narzedzie umozliwiajgce potwierdzenie tozsamosci w kontaktach z
urzedami.
Jest niezbedny, jesli chcesz zatozyc¢ firme online przez portal Biznes.gov.pl.

Mozesz go zatozy¢:

o przez bankowos$é elektroniczna,
o waplikacji mObywatel,
o lub w punkcie potwierdzajgcym (np. w urzedzie gminy).

Profil zaufany stuzy do podpisywania wnioskow elektronicznych (np. CEIDG-1) oraz innych
dokumentoéw urzedowych.

Kiedy jestes juz przygotowany do rozpoczecia dziatalnosci, kolejnym krokiem jest
zarejestrowanie firmy w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG).

To bezptatny i prosty proces, ktdry mozesz przeprowadzi¢ online lub w urzedzie gminy.

1. Jak rozpoczaé rejestracje dziatalnosci

Wejdz na strone Biznes.gov.pli wybierz opcje ,,Zarejestruj dziatalnos¢ gospodarcza”.
Zostaniesz przeniesiony na strone, gdzie utworzysz i zalogujesz sie na Konto Przedsiebiorcy
przy uzyciu jednej z dostepnych metod opisanych powyzej.

Konto Przedsiebiorcy pozwala zarzadzac¢ wszystkimi sprawami urzedowymi online — od
rejestracji firmy po pdézZniejsze zmiany, zawieszenie czy wznowienie dziatalnosci.


https://www.biznes.gov.pl/
https://www.biznes.gov.pl/

HIDO

Spolka z 0.0,

gov.pl y formacy ugowy dia prz bioecy kogowanie  Epolish

Biznes.gov.pl 2o w biznes govs Q
Informacje Katalog ustug  Wyszukiwarka firm Konto Przedsi¢biorcy

]|
I E ! e- Doreczenla dla przedsiebiorcow Biznes.gov.pl/edoreczenia

Ustugi CEIDG

Zarejestruj dziatalnosé
gospodarczg

W prosty sposéb utwérz wniosek do Zmien dane w CEIDG Wyszukiwarka firm

CEIDG. Mozesz go wysiac elektronicznie
lub podpisaé w urzedzie Zmien dane firmy, zawiesd, wzndw lub Sprawdz dane firmy, pobierz

2amknij dzialalnoéé gospodarc2y 2adéwiadczenie
ZAREJESTRUJ FIRME

x
e

2. Wazne zasady dotyczace rejestracji

* Jedna osoba -jeden wpis w CEIDG

Kazda osoba fizyczna moze mieé tylko jeden aktywny wpis w CEIDG.

Nie mozesz mieé kilku jednoosobowych firm na swoje nazwisko.

Pod jednym wpisem mozesz jednak prowadzi¢ r6zne rodzaje dziatalnosci gospodarczej,
okreslajac je odpowiednimi kodami PKD.

3. Uzupetnianie danych adresowych

W trakcie zaktadania firmy system poprosi Cie o podanie kilku adreséw. Warto zrobi¢ to
doktadnie, poniewaz majg one znaczenie urzedowe i podatkowe.

Adres zamieszkania

e Trafia wytacznie do wiadomosci urzeddéw i nie jest widoczny publicznie w bazie CEIDG.
e Ten adres decyduje o wtasciwosci urzedu skarbowego, do ktérego bedziesz rozliczaé
podatki.

. Przyktad:
Mieszkasz w Wieliczce, choé jestes zameldowany w Tarnobrzegu — wtasciwym urzedem
skarbowym bedzie urzad w Wieliczce, bo tam faktycznie mieszkasz.

Adres zameldowania

e Trafia tylko do wiadomosci urzedéw.
e Niejest widoczny w publicznej bazie CEIDG.
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Adres do doreczen

e Bedzie widoczny publicznie w wyszukiwarce CEIDG.
e Musisz mie¢ do niego tytut prawny (np. wtasnos¢, najem, dzierzawa lub umowe
uzyczenia).

State miejsce wykonywania dziatalnosci

o Wpisujesz adres sklepu, biura, punktu ustugowego itp.
e Ten adres bedzie publicznie widoczny w bazie CEIDG.

Dodatkowe state miejsce wykonywania dziatalnosci

o Wypetniasz, jesli planujesz prowadzi¢ wiecej niz jeden punkt sprzedazy lub ustug.
¢ Rowniez widoczny publicznie.

Brak statego miejsca wykonywania dziatalnosci

e Zaznaczaszte opcje, jesli bedziesz pracowac u klienta, kontrahenta lub w domu.
¢ Witedy zaden adres wykonywania dziatalnosci nie bedzie publikowany w rejestrze
CEIDG.

4. Nazwa firmy i data rozpoczecia dziatalnosci

Nazwa firmy

Petna nazwa jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej musi zawieraé:

¢ Imieinazwisko przedsiebiorcy (w mianowniku, w niezmiennej kolejnosci),
e Opcjonalnie: dodatkowy element wyrdzniajacy (np. Anna Nowak Studio Wnetrz).

Nazwa skrocona jest dowolna — nie musi zawiera¢ imienia i nazwiska.

Data rozpoczecia dziatalnosci

To bardzo istotne pole formularza. Mozesz wskazacé:

o Date biezaca - dzien rejestraciji,
o Date przyszta,
o Date wsteczna.

Warto zarejestrowac dziatalnos¢ wczesniej, z przyszta data rozpoczecia — pozwoli to szybciej
uzyskac¢ numer NIP i REGON (przydatne np. do podpisania umowy z kontrahentem czy otwarcia
konta bankowego). Do dnia rozpoczecia dziatalnosci nie ponosisz zadnych kosztow ZUS ani
podatkow.
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5. Jakie dane zawiera wniosek CEIDG-1

Podczas wypetniania wniosku podajesz m.in.:

¢ swoje dane osobowe (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania),
e nazwe firmy i adres siedziby,

e wybrane kody PKD,

o forme opodatkowania (np. ryczatt, zasady ogoélne, podatek liniowy),
e daterozpoczecia dziatalnosci,

e informacje o rachunku bankowym,

e dane kontaktowe (e-mail, telefon — dobrowolnie).

6. Wybor formy opodatkowania

Podczas sktadania wniosku musisz wybrac¢ sposéb rozliczania sie z urzgdem skarbowym:
¢ Zasady ogélne (skala podatkowa) — podatek 12% lub 32% w zaleznosci od dochodu,
¢ Podatek liniowy - state 19% niezaleznie od wysokosci dochodu,

¢ Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych — uproszczona forma, bez kosztow
uzyskania przychodu (stawki zalezne od branzy).

Niektore dziatalnosci majg ograniczenia w wyborze formy opodatkowania — warto to
sprawdzi¢ przed rejestracja.

7. Automatyczne zgtoszenia do urzedéw

Po ztozeniu wniosku CEIDG-1:
e ZUS -tworzy dla Ciebie konto ptatnika sktadek,
e Urzad skarbowy - przypisuje Cie do wtasciwego urzedu wedtug adresu zamieszkania,

e GUS -nadaje numer REGON, ktéry bedzie widoczny w Twoim wpisie.

Jesli chcesz skorzystaé z ulgi na start lub Matego ZUS Plus, zrobisz to juz po wpisie do CEIDG -
na formularzach ZUS ZZA lub ZUS ZUA.

8. Potwierdzenie rejestracji

Po poprawnym ztozeniu wniosku otrzymasz:

¢ Numer wpisu w CEIDG,
o Potwierdzenie rejestracji (na e-mail lub w Twoim Koncie Przedsiebiorcy).

Twaj wpis mozesz sprawdzi¢ na stronie CEIDG.gov.pl - wyszukujac po nazwisku lub numerze
NIP.
Od tego momentu Twoja firma oficjalnie istnieje i mozesz rozpoczgé dziatalnosé.
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Jednym z najwazniejszych decyzji przy zaktadaniu dziatalnosci gospodarczej jest wybér formy
opodatkowania — czyli sposobu, w jaki bedziesz rozlicza¢ sie z urzedem skarbowym.

Od tej decyzji zalezy wysokos¢ podatku, Twoje obowiagzki ksiegowe oraz sposdb prowadzenia
ewidencji.

1. Dostepne formy opodatkowania w 2025 roku

W przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej mozesz wybrac¢ jedng z trzech form
opodatkowania:

A. Zasady ogolne (skala podatkowa)

o Podatek wynosi 12% dochodu do kwoty 120 000 zt rocznie, a powyzej tego progu 32%.

e Mozna korzystac z kwoty wolnej od podatku (30 000 zt) i rozliczaé sie wspélnie z
matzonkiem.

e Daje mozliwosé odliczania kosztéw uzyskania przychodu.

¢ Wymaga prowadzenia Ksiegi Przychodow i Rozchodow (KPiR).

Najczesciej wybierana przez poczatkujgcych przedsiebiorcow, szczegdlnie jesli spodziewaja
sie umiarkowanych dochodow lub majg duze koszty.

B. Podatek liniowy (19%)

e Stata stawka 19% niezaleznie od wysokosci dochodu.

e Brak mozliwosci wspdlnego rozliczenia z matzonkiem i korzystania z kwoty wolnej od
podatku.

e Mozna odlicza¢ koszty dziatalnosci.

o Wymaga prowadzenia KPiR.

Optacalny przy wyzszych dochodach — zazwyczaj powyzej 120 000 zt rocznie, zwtaszcza w
branzach ustugowych .

C. Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych

e Podatek ptacony od przychodu, bez mozliwosci odliczenia kosztéw.
e Stawkizalezg od rodzaju dziatalnosci - np.

8,5% — dla wiekszosci ustug,

12% - dla wolnych zawoddw (np. grafik, programista),
15% - dla dziatalnosci doradczej,

14%- dla lekarzy, pielegniarek,

3% —dla handlu.

¢ Wymaga prowadzenia ewidencji przychodéw
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Dobra opcja, jesli masz niewielkie koszty prowadzenia dziatalnosci i prosta strukture
przychoddw.

2. Jak wybra¢ najlepsza forme opodatkowania

Zanim dokonasz wyboru, przeanalizuj:

e Wysokosé i regularnosé przychodow — czy spodziewasz sie statych, czy zmiennych
dochodoéw.

o Koszty dziatalnosci - jesli sg wysokie, lepsze beda zasady ogdlne lub podatek liniowy.

¢ Rodzaj dziatalnosci — nie kazda dziatalno$é moze korzystaé z ryczattu (np. apteki)

¢ Plany na przysztos¢ - jesli planujesz rozwoj, zatrudnienie pracownikow lub inwestycje,
podatek liniowy daje wiekszg stabilnos¢.

Przyktad:

e Programista z niskimi kosztami - ryczatt 12%.
e Sklep internetowy z duzymi kosztami zakupu towaréw — zasady ogélne.
e Lekarz medycyny estetycznej o wysokich dochodach — podatek liniowy 19%.

3. Wybér formy ksiegowosci

Po wyborze sposobu opodatkowania musisz okresli¢, jak bedziesz prowadzi¢ ksiegowos¢.

Samodzielne prowadzenie ksiegowosci

o Mozliwe przy prostych formach (np. ryczatt,).

¢ Wymaga znajomosci przepiséw oraz sledzenia na biezgco zmian podatkowych

o Korzystania z programu do fakturowania i ewidencji

e Mozesz korzystac¢ z darmowych narzedzi dostepnych online (np. w systemach
ksiegowych dla JDG).

Biuro rachunkowe

e Polecane, jesli nie chcesz samodzielnie zajmowac sie ksiegowoscia i chcesz mieé
pewnosc¢, ze wszystko jest zgodne z przepisami

e Biurorozliczy Twoje przychody, koszty, sktadki ZUS i podatki, dzieki czemu mozesz czué
sie bezpiecznie i spokojnie o swoje finanse

o Koszt ustugi to zazwyczaj od 200 do 400 zt miesiecznie (zaleznie od formy
opodatkowania i liczby dokumentéw).

Dobre biuro rachunkowe moze réwniez doradzi¢ w zakresie optymalizacji podatkéw i pomdc
uniknagc¢ btedow.
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4. Obowiazki ewidencyjne przedsiebiorcy

W zaleznosci od wybranej formy opodatkowania, Twoje obowigzki ksiegowe beda sie réznié:

Forma opodatkowania Ewidencja Deklaracje Odliczanie kosztow
Zasady ogblne KPiR PIT-36 Tak
Podatek liniowy KPiR PIT-36L Tak
Ryczatt Ewidencja przychodow PIT-28 X Nie

Pamietaj, ze wszystkie deklaracje podatkowe sktada sie wytacznie elektronicznie — przez e-
Urzad Skarbowy.

5. Zmiana formy opodatkowania

Forme opodatkowania wybierasz przy rejestracji firmy w CEIDG. Jesli pdzniej zdecydujesz sie
nainng, masz na to czas do 20. dnia miesigca po tym, w ktérym osiagniesz pierwszy
przychod. W kolejnym roku podatkowym mozesz zmienié forme opodatkowania do 20 lutego.

Zgtoszenia dokonujesz przez aktualizacje wpisu w CEIDG.

6. Zaliczki na podatek dochodowy

Podatek ptacisz w formie zaliczek miesiecznych lub kwartalnych:

e miesiecznie —do 20. dnia nastepnego miesiaca,
e kwartalnie — do 20. dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu (dla matych podatnikow).

Zaliczki wptacasz na swoj mikrorachunek podatkowy — jego numer wygenerujesz na stronie
https://www.podatki.gov.pl.

7.Roczne zeznanie podatkowe

Po zakonczeniu roku sktadasz zeznanie roczne:

Forma opodatkowania Deklaracja Termin

Zasady ogélne PIT-36 do 30 kwietnia
Podatek liniowy PIT-36L do 30 kwietnia
Ryczatt PIT-28 Do 30 kwietnia

Wszystkie deklaracje mozesz ztozy¢ elektronicznie przez e-Urzad Skarbowy.


https://www.podatki.gov.pl/
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Po rejestracji firmy w CEIDG Twoje dane automatycznie trafiajg do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (ZUS).

ZUS utworzy dla Ciebie konto ptatnika sktadek, a Ty musisz wybra¢ odpowiednig ulge i rodzaj
ubezpieczenia, w zaleznosci od tego, w jakiej jestes sytuacji.

1. Zgtoszenie do ZUS

Po zarejestrowaniu dziatalnosci w CEIDG system automatycznie przesyta Twoje dane do ZUS,
jednak to Ty decydujesz, z jakich ubezpieczen bedziesz korzystac.

Masz 7 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci, aby ztozy¢ odpowiednie zgtoszenie:

e ZUS ZZA - jesli korzystasz z ulgi na start (obejmuje tylko ubezpieczenie zdrowotne).
e ZUS ZUA -jesli podlegasz petnym sktadkom (spotecznym i zdrowotnym).

Zgtoszenia mozesz dokonac elektronicznie przez PUE ZUS lub przez biuro rachunkowe, jesli
z nim wspotpracujesz.

2. Rodzaje sktadek ZUS

Kazdy przedsiebiorca optaca sktadki na:

e Ubezpieczenie emerytalne,

e Ubezpieczenie rentowe,

e Ubezpieczenie wypadkowe,

e Ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),
e Ubezpieczenie zdrowotne,

e Fundusz Pracy (po zakonczeniu ulg).

Wysokos¢ sktadek zalezy od wybranej ulgi, dochodu i formy prowadzenia dziatalnosci.

3. Ulgi dla poczatkujacych przedsiebiorcéw

ZUS oferuje kilka form wsparcia, ktére pozwalajg zmniejszy¢ koszty na poczatku prowadzenia
dziatalnosci:

A. Ulga na start

e Ulga przystuguje przez 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, aw
przypadku rozpoczecia dziatalnosci w trakcie miesigca — przez 7 miesiecy
kalendarzowych.

e Ptacisz tylko sktadke zdrowotna — nie optacasz sktadek spotecznych.

e Warunek: nie mozesz w tym czasie Swiadczy¢ ustug na rzecz bytego pracodawcy w
zakresie, w jakim wykonywates je wczesniej na etacie.
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Zgtoszenie na formularzu ZUS ZZA. Po uptywie 6/7 miesiecy mozesz przejs¢ na preferencyjny
ZUS.

B. Preferencyjny ZUS (tzw. ,,maty ZUS”)

¢ Obowigzuje przez 24 miesiace po zakoczeniu ulgi na start.

e Sktadki spoteczne naliczasz od 30% minimalnego wynagrodzenia (czyli nizszej
podstawy).

o Nadal ptacisz petng sktadke zdrowotng.

To dobre rozwigzanie dla firm o niskich przychodach w pierwszych dwoch latach
dziatalnosci.

C. Maty ZUS Plus

e Dla przedsiebiorcow dziatajgcych dtuzej niz 30 miesiecy, ktérych roczny przychéd nie
przekroczyt 120 000 zt.

o Sktadki spoteczne zalezg od faktycznego dochodu (nie od statej podstawy).

¢ Ulga moze by¢ stosowana przez maksymalnie 36 miesiecy w ciagu 60 miesiecy
prowadzenia firmy.

Aby skorzystac¢ z Matego ZUS Plus, ztéz zgtoszenie w ZUS do korica stycznia danego roku.

4. Sktadka zdrowotna — najwazniejsze zasady

Od 2022 roku sktadka zdrowotna zalezy od wybranej formy opodatkowania:

Forma opodatkowania Podstawa naliczenia Sposéb wyliczenia sktadki
Zasady ogolne Dochod 9% od dochodu

Podatek liniowy Dochéd 4,9% od dochodu

Ryczatt Przychdd Stata kwota zalezna od progu przychodu

Sktadka zdrowotna nie podlega odliczeniu od podatku dochodowego.

5. Terminy i sposo6b optacania sktadek

e Sktadki ZUS optacasz co miesiac, do 20. dnia nastepnego miesigca (np. za pazdziernik
—do 20 listopada).

e Whptaty dokonujesz na indywidualny numer rachunku sktadkowego (NRS), ktéry
otrzymasz z ZUS.
e W deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) wykazujesz wysokos¢ sktadek.

Najprosciej optacac sktadki przez e-Ptatnika w PUE ZUS lub z poziomu systemu ksiegowego.
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6. Co po zakonczeniu ulg

Po uptywie okresow ulg (6 miesiecy ulgi na start + 24 miesigce preferencyjnego ZUS-u)
przechodzisz na petny ZUS.

Wtedy sktadki spoteczne i zdrowotne sg naliczane od petnej podstawy, czyli od 60%
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia.

7. Zwolnienia i szczegdlne sytuacje

e Zawieszenie dziatalnosci —w okresie zawieszenia nie ptacisz sktadek ZUS.

e Wspolnik spétki cywilnej — zgtasza sie jako odrebny ptatnik sktadek.

e Przedsiebiorca na etacie —jesli pracujesz na petny etat i zarabiasz co najmniegj
minimalne wynagrodzenie, mozesz ptaci¢ tylko sktadke zdrowotna z dziatalnosci.

Po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej kolejnym waznym krokiem jest decyzja, czy
zatozy¢ konto firmowe w banku, a takze poznanie zasad dotyczacych ptatnosciirozliczen z
urzedami.

Cho¢ posiadanie osobnego rachunku bankowego nie zawsze jest obowigzkowe, w praktyce
zdecydowanie warto je mieé.

1. Czy konto firmowe jest obowigzkowe?

Nie ma przepisu, ktéry wprost nakazuje posiadanie konta firmowego przez jednoosobowego
przedsiebiorce.
Jednak w wielu sytuacjach konto firmowe jest niezbedne, poniewaz:

e Utatwia rozdzielenie finanséw prywatnych i firmowych,

e Jestwymagane do rozliczen z urzedem skarbowym (np. zwrot VAT),

e Umozliwia przelewy na biata liste podatnikow VAT,

o Utatwia wspoétprace z kontrahentami (niektérzy nie akceptuja rachunkéw prywatnych),
o Czesto wymagane przez banki przy ubieganiu sie o kredyt lub leasing.

W praktyce — nawet jesli mozesz korzystac¢ z konta prywatnego, dla porzadku i
bezpieczeristwa lepiej otworzy¢ konto firmowe. Wiecej na naszej stronie:

CZY PROWADZAC DZIALALNOSC GOSPODARCZA MUSIMY POSIADAC KONTO FIRMOWE? -
Eldo rachunkowos$¢

2. Jak wybraé¢ dobre konto firmowe

Podczas wyboru rachunku zwré¢ uwage na kilka kluczowych kwestii:

e Optaty miesieczne — wiele bankéw oferuje darmowe konta dla nowych firm przez
pierwsze 12 lub 24 miesigce.
¢ Darmowe przelewy do ZUS i US - sprawdz, czy bank nie pobiera optat za te transakcje.


https://eldorachunkowosc.pl/czy-prowadzac-dzialalnosc-gospodarcza-musi-miec-konto-firmowe/
https://eldorachunkowosc.pl/czy-prowadzac-dzialalnosc-gospodarcza-musi-miec-konto-firmowe/
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¢ Integracja z systemami ksiegowymi — przydatna, jesli korzystasz z programu do
fakturowania lub biura rachunkowego.

e Kartai bankowos$é mobilna —wazne, jesli czesto ptacisz karta lub chcesz mie¢ dostep
do konta z telefonu.

¢ Dodatkowe ustugi - np. terminal ptatniczy, faktoring, konto walutowe.

3. Biata lista podatnikow VAT

Tzw. biata lista podatnikoéw VAT to publiczny rejestr przedsiebiorcéw prowadzony przez
Krajowg Administracje Skarbowa.

Znajdziesz w nim m.in. numery rachunkéw bankowych, ktore przedsiebiorcy zgtosili do urzedu
skarbowego.

Jesli Twoj kontrahent jest podatnikiem VAT, a Ty ptacisz mu za fakture powyzej 15 000 zt brutto,
musisz:

zaptaci¢ na rachunek widniejacy na biatej liscie,
X nie mozesz zaptacié na prywatne konto —w przeciwnym razie mozesz stracié¢ prawo do
zaliczenia wydatku w koszty i ponies¢ sankcje podatkowe.

Przed dokonaniem wiekszej ptatnosci sprawdz kontrahenta na stronie
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat/.

4. Split payment (mechanizm podzielonej ptatnosci)

Jezeli jestes czynnym podatnikiem VAT, bank automatycznie utworzy Ci rachunek VAT
powigzany z kontem firmowym.

Dzieki niemu mozesz korzysta¢ z tzw. mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment),
ktéry polega na tym, ze:

e kwota netto trafia na zwykte konto firmowe,

e kwota VAT - na rachunek VAT (mozna jg potem wykorzysta¢ np. do zaptaty podatku VAT
lub sktadek ZUS).

Niektore branze majg obowigzek stosowania split paymentu — np. handel elektronika, stala,
paliwami, ustugami budowlanymi itp.

5. Ptatnosci bezgotéwkowe i limity
Zgodnie z przepisami przedsiebiorcy maja obowigzek rozlicza¢ sie bezgotéwkowo, jesli:

e Jednorazowa wartos¢ transakcji przekracza 15 000 zt brutto,
e Transakcja odbywa sie miedzy dwoma przedsiebiorcami.

W takim przypadku ptatno$¢ musi byé dokonana przelewem bankowym.
Jesli zaptacisz gotéwka, nie mozesz zaliczy¢ tego wydatku do kosztow uzyskania przychodu.
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Warto tez rozwazy¢ przyjmowanie ptatnosci karta lub BLIK — coraz wiecej klientow tego
oczekuje. Wiecej na naszej stronie TRANSAKCJE GOTOWKOWE MIEDZY PRZEDSIEBIORCAMI
(B2B) PRZEKRACZAJACE 15 000 Zt. - Eldo rachunkowos¢

6. Terminal ptatniczy i ustuga Polska Bezgotéwkowa

Dzieki programowi Polska Bezgotowkowa mozesz otrzymac terminal ptatniczy za darmo
nawet na 12 miesiecy (lub do okreslonego limitu obrotow).

To dobra opcja, jesli chcesz przyjmowac ptatnosci kartg lub telefonem bez ponoszenia kosztow
prowizji na starcie.

Wiecej informacji znajdziesz na stronie: www.polskabezgotowkowa.pl

7. Rachunek zgtoszony do CEIDG

Pamietaj, ze numer konta bankowego, z ktérego korzystasz w dziatalnosci, nalezy zgtosié¢ w
CEIDG.
Mozesz to zrobic:

e podczas zaktadania dziatalnosci (we wniosku CEIDG-1),
e lub pdzniej—jako aktualizacje wpisu.

Jesli zmienisz rachunek firmowy, masz 7 dni na zaktualizowanie danych w CEIDG.

Zaktadasz wtasna firme i zastanawiasz sie, czy musisz zarejestrowac sie jako podatnik VAT?
A moze styszates, ze ,lepiej by¢é na VAT”, ale nie wiesz dlaczego?
W tym poradniku w prosty sposdb wyjasniamy:

e kto musi by¢ vatowcem,
¢ ktomoze, ale nie musi,
e orazkiedy sie to optaca, a kiedy wrecz przeciwnie.

Co to wogole jest VAT?

VAT (podatek od towardéw i ustug) to podatek posredni, ktory ptacg ostatecznie konsumenci,
ale rozliczajg go przedsigbiorcy.

W praktyce oznacza to, ze doliczasz VAT do ceny, a potem przekazujesz go do urzedu
skarbowego, jednoczesnie mozesz odliczy¢ VAT zaptacony przy zakupach do firmy.

Przyktad:
Sprzedajesz ustuge za 1000 zt + 23% VAT = 1230 zt.
VAT (230 zt) odprowadzasz do urzedu, ale jesli kupites laptopa z VAT-em, czes$¢ tego podatku
mozesz sobie ,,odzyskaé”.


https://eldorachunkowosc.pl/transakcje-gotowkowe-miedzy-przedsiebiorcami-b2b-przekraczajace-15-000-zl/
https://eldorachunkowosc.pl/transakcje-gotowkowe-miedzy-przedsiebiorcami-b2b-przekraczajace-15-000-zl/
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Kiedy musisz byé podatnikiem VAT?

Nie kazda firma musi rejestrowac sig do VAT.
Obowigzek powstaje, gdy:

e przekroczysz limit sprzedazy 200 000 zt rocznie ( w roku 2026 limit wzrasta do 240 000
zt), lub
e prowadzisz dziatalnos¢, ktéra zawsze wymaga rejestracji VAT, np.:
o doradztwo (np. podatkowe, prawne),
o sprzedaz elektroniki, metali, paliw,
o handelinternetowy z zagranica (np. sprzedaz do UE).

Jesli dopiero zaczynasz i przewidujesz niskie obroty, mozesz skorzystaé ze zwolnienia z VAT.

Kiedy warto zarejestrowac sie dobrowolnie?

Czasami optaca sie by¢ na VAT, nawet jesli nie musisz:

e kupujesz duzo towardw lub ustug z VAT-em (np. sprzet, oprogramowanie, biuro),
e Twoimi klientami sg inne firmy VAT-owcy — oni wolg faktury z VAT,
e planujesz eksport lub sprzedaz B2B.

Dzieki temu mozesz odzyskaé VAT z zakupdw i by¢ bardziej konkurencyjny wobec firm, ktére tez
sg vatowcami.

Kiedy lepiej pozosta¢ bez VAT?

Jesli Twoimi klientami sg osoby prywatne, czesto lepiej pozosta¢ zwolnionym z VAT, bo:
e Twoje ceny moga by¢ nizsze (bez doliczania 23%),
e masz mniej papierologii,

e nie musisz sktadac¢ deklaracji JPK_V7 co miesigc lub kwartat.

Jak sie zarejestrowaé do VAT?

Rejestracja jest prosta i darmowa:

1. Ztéz formularz VAT-R (online przez CEIDG lub w urzedzie skarbowym).
2. Otrzymasz potwierdzenie rejestracji.
3. Od tej pory wystawiasz faktury VAT i rozliczasz sie z urzedem.

Mozesz sprawdzié, czy jestes zarejestrowany w tzw. biatej liscie podatnikéw VAT.

skorzystaj z wyszukiwarki https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka lub
czy jestes zarejestrowany jako podatnik VAT UE w wyszukiwarce VIES
https://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/#/vat-validation


https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

Podsumowanie — szybka $ciaga

Sytuacja

Sprzedajesz osobom prywatnym
Kupujesz duzo z VAT-em

Twoi klienci to firmy

Maty obroét, prosty biznes lokalny

Sprzedaz zagraniczna (UE)

Co dalej?

Na poczatku dziatalnosci mozesz:
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Czy warto by¢é na VAT?

X raczejnie
tak
tak
X lepiegj nie

tak

e zaczac jako nievatowiec (tatwiejszy start),
e apotem przejs¢ na VAT, gdy zacznie Ci sie to optacac.

Wiecej na naszej stronie: CZY WARTO BYC vat-OWCEM? - Eldo rachunkowosé

Wypetnienie formularza VAT-R moze sprawic¢ trudnos¢, zwtaszcza w czesci dotyczacej wyboru
sposobu rejestracji lub korzystania ze zwolnienia z VAT. Wielu przedsiebiorcéw ma watpliwosci,
ktéra opcje zaznaczy¢, aby poprawnie ztozy¢ wniosek.

Ponizej znajdziesz kilka praktycznych wskazéwek, ktére pomoga Ci wybraé¢ wtasciwe pozycje
w formularzu i usprawnig proces rejestracji do VAT:

1. Dobrowolna rejestracja jako podatnik VAT czynny
Jesli chcesz zarejestrowac sie jako podatnik VAT czynny, mimo ze nie przekroczytes
limitu przychodéw w wysokosci 200 000 zt, zaznacz pozycje 34 — ,,Podatnik rezygnuje
(zrezygnowat) ze zwolnienia podmiotowego przed przekroczeniem limitu”.

Zrédto: www.biznes.gov.pl)



https://eldorachunkowosc.pl/czy-warto-byc-vat-owcem/
http://www.biznes.gov.pl/
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D 34. podatnik rezygnuje (zrezygnowat) ze zwolnienia, o ktéorym mowaw
art. 113 ust. 1 lub 9 ustawy

Zaznacz, jesli rezygnujesz ze zwolnienia z VAT (czyli chcesz dobrowolnie by¢
podatnikiem VAT przed przekroczeniem limitu 200 tys. zt)

2. Obowiazkowa rejestracja do VAT ze wzgledu na rodzaj dziatalnosci
Jezeli prowadzisz dziatalnos¢, ktéra z mocy prawa wymaga rejestracji do VAT - np.
ustugi prawnicze czy doradcze — wybierz pozycje 39 - ,,Podatnik wykonuje czynnosci,
o ktérych mowa w art. 113 ust. 13 ustawy o VAT”.
Petna liste rodzajow dziatalnosci zobowigzanych do rejestracji znajdziesz w art. 113 ust.

13 ustawy o VAT.
[:] 39. podatnik wykonuje czynnosci, o ktéorych mowa w art. 113 ust. 13 a
ustawy

Zaznacz, jesli z uwagi na sprzedawany asortyment albo rodzaj prowadzonej
dziatalnosci niezaleznie od wartosci realizowanej sprzedazy, nie mozesz
korzystac ze zwolnienia (np. $wiadczysz ustugi doradcze, prawniczne,
sprzedajesz ztom z metali szlachetnych).

Twoja firma jest juz oficjalnie zarejestrowana, ale zanim w petni rozpoczniesz dziatalnos¢,
musisz dopetni¢ jeszcze kilku formalnosci.
Ten krok pomoze Ci upewnic sie, ze wszystko zostato wykonane poprawnie, a Twoja firma dziata

zgodnie z przepisami.

1. Pieczatka firmowa - czy jest obowigzkowa?

Nie ma prawnego obowiazku posiadania pieczatki firmowej, ale w praktyce warto ja mieé,
poniewaz:

e utatwia podpisywanie dokumentéw,
e przyspiesza formalnosci w bankach, urzedach i instytucjach,
e wyglada profesjonalnie w kontaktach z kontrahentami.

Na pieczatce firmowej powinno sie znalezé:

e petnanazwa firmy,
e imieinazwisko wtasciciela,
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e adres siedziby firmy,

e NIP (numer identyfikacji podatkowej),
e REGON (opcjonalnie),

e dane kontaktowe (telefon, e-mail).

Mozesz zamdwic pieczatke w punkcie ustugowym lub online — koszt to ok. 30-50 zt.

2. Faktury i dokumentacja firmowa

Po rozpoczeciu dziatalnosci musisz prowadzi¢ dokumentacje sprzedazy i zakupow.
Kazda faktura powinna zawierac:

e numer kolejny,

e date wystawienia,

e dane sprzedawcy i nabywcy,

e NIP,

e nazwe towaru lub ustugi,

e kwote netto, VAT (jesli dotyczy) i brutto.

Faktury mozesz wystawia¢ samodzielnie (np. w darmowych programach online jak
fakturownia.pl, infakt.pl, mojebiuro24.pl) lub przez biuro rachunkowe.

Pamietaj, ze:
e faktury nalezy przechowywacé przez 5 lat,
e 0d 2026 roku przedsiebiorcy bedag wystawia¢ faktury przez Krajowy System e-Faktur

(KSeF) —warto juz teraz wybra¢ program, ktéry to obstuguje.

3. Prowadzenie ksiegowosci i ewidencji

Zaleznie od formy opodatkowania (patrz: Krok 6) prowadzisz odpowiednig ewidencje:

¢ KPiR -dla zasad ogdlnych i podatku liniowego,
¢ Ewidencje przychodoéw - dla ryczattu,
o Rejestry VAT —jesli jestes ptatnikiem VAT.

Najprosciej prowadzi¢ ksiegowos¢ online — programy automatycznie wyliczajg podatki, ZUS i
generujg deklaracje.

4. Obowiazki informacyjne i RODO

Jesli przetwarzasz dane osobowe (np. klientéw, pracownikoéw, uzytkownikéw strony
internetowej), podlegasz przepisom RODO.

Musisz:

e poinformowac osoby, ktérych dane przetwarzasz, o celu i zakresie przetwarzania,

e zabezpieczy¢ dane (np. hastem, szyfrowaniem, ograniczeniem dostepu),

¢ miec polityke prywatnosci (szczegodlnie jesli prowadzisz strone internetowa lub sklep
online).
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Jesli prowadzisz sklep internetowy — musisz tez przygotowac regulamin sprzedazy i
informacje o zwrotach i reklamacjach.

5. Oznaczenie miejsca prowadzenia dziatalnosci

Jesli prowadzisz dziatalnos¢ w lokalu (sklep, punkt ustugowy, biuro), pamietaj o odpowiednim
oznaczeniu:

e nazwa firmy i NIP powinny by¢ widoczne dla klientéw,
e w przypadku sklepéw - obowigzkowa jest informacja o godzinach otwarcia,

e lokal musi spetnia¢ wymogi sanitarne, przeciwpozarowe i BHP (jesli dotyczg Twojej
branzy).

Jesli dziatasz zdomu lub mobilnie — nie musisz oznacza¢ miejsca prowadzenia dziatalnosci.

6. Reklama i promocja firmy

Dobrze zaplanowana promocja pomoze Ci zdoby¢ pierwszych klientow.
Na poczatku warto zadbac¢ o:

Wizytéwke Google Moja Firma

e bezptatne narzedzie, ktdre pokazuje Twoja firme w wynikach Google i na mapach,
e mozesz doda¢ adres, godziny otwarcia, zdjecia i opinie klientéw.

Strone internetowa lub media spotecznosciowe

e nawet prosta strona z ofertg i danymi kontaktowymi zwieksza wiarygodnosé,
e Facebook, Instagram lub LinkedIn pomoga Ci dotrze¢ do klientéw.

Reklame lokalng lub online

e ulotki, banery, wspotpraca z lokalnymi portalami,
e reklamy Google Ads lub Facebook Ads — nawet z matym budzetem na start.

Zadbaj, aby reklama byta zgodna z prawem i nie wprowadzata klientéw w btad.

7. Inne obowiazki na starcie

e Zgtoszenie rachunku firmowego do CEIDG (jesli jeszcze tego nie zrobites),

e Zatozenie profilu PUE ZUS - umozliwia odbieranie korespondencji i sprawdzanie
sktadek,

e Przygotowanie umoéw z kontrahentami — najlepiej mieé¢ wzér umowy z klauzulg o
RODO, ptatnosciach i odpowiedzialnosci,

e Zgtoszenie do BDO (jesli generujesz odpady lub wprowadzasz produkty w
opakowaniach) — dotyczy np. sklepdw, salonéw kosmetycznych, warsztatéw.

8. Planowanie finansow i pierwsze rozliczenia
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Na poczatku dziatalnosci warto:

e ustali¢ budzet miesieczny (przychody, koszty, sktadki ZUS, podatki),

e odktada¢ co miesigc srodki na podatki i sktadki,

e prowadzié¢ prostg ewidencje przychodéw i wydatkow (nawet w arkuszu Excel),
e monitorowac terminowe ptatnosci - za faktury, ZUS i podatki.

Regularnosé i porzadek w finansach to podstawa spokojnego prowadzenia firmy.

Twoja firma juz dziata, zdobyta pierwszych klientéw i zaczyna sie rozkrecac

To dobry moment, aby zaplanowac¢ jej dalszy rozwdéj — zwiekszenie przychodéw, poszerzenie
oferty, zatrudnienie pracownikow lub pozyskanie wsparcia finansowego.

W tym kroku oméwimy, jak skutecznie przejsé na kolejny etap dziatalnosci.

1. Zatrudnienie pierwszego pracownika

Jesli Twoja firma sie rozwija i potrzebujesz pomocy, mozesz zatrudni¢ pracownika.
Zanim to zrobisz, musisz spetni¢ kilka formalnych obowigzkéw.

Co musisz zrobié¢ jako pracodawca:

Zgtos sie jako ptatnik sktadek ZUS (jesli jeszcze nim nie jestes).

Zgtos pracownika do ZUS w ciggu 7 dni od rozpoczecia pracy —formularz ZUS ZUA.
Zgtos umowe do urzedu skarbowego, jesli zatrudniasz cudzoziemca spoza UE.
Zgtos dane do PPK (Pracownicze Plany Kapitatowe), jesli Twoja firma zatrudnia
powyzej 1 osoby i nie jest z tego obowigzku zwolniona.

Zat6z akta osobowe pracownika i prowadz ewidencje czasu pracy.

Zapewnij szkolenie BHP oraz aktualne badania lekarskie przed dopuszczeniem do
pracy.

Pobd=

o o

Rodzaje umoéw:
e umowa o prace,

e umowa zlecenie,
e umowa o dzieto (nieosktadkowana w wiekszosci przypadkow).

Jesli dopiero testujesz wspdtprace, zacznij od umowy zlecenia — jest prostsza formalnie.

2. Rozszerzenie dziatalnosci gospodarczej

Z czasem mozesz chcieé¢ rozwinac¢ firme, np. oferowa¢ nowe ustugi lub otworzy¢ drugi punkt.
Aby to zrobi¢:

e Zaktualizuj wpis w CEIDG - dodaj nowe kody PKD lub adresy prowadzenia
dziatalnosci.
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e Zaktualizuj dane w urzedzie skarbowym (jesli zmienia sie profil dziatalnosci lub forma
opodatkowania).

e Sprawdz, czy nie potrzebujesz dodatkowych zezwolen, koncesji lub wpiséw do
rejestrow branzowych (np. transport, gastronomia, medycyna, edukacja).

Zmiany w CEIDG sg bezptatne i mozesz je zrobic¢ online przez Biznes.gov.pl.

3. Dotacje i wsparcie dla przedsiebiorcow

W Polsce dostepnych jest wiele form wsparcia finansowego dla mikro i matych firm.
Warto z nich korzystac, szczegolnie na poczatku rozwoju biznesu.

Najpopularniejsze zrodta dotacji:

e Urzad pracy - dotacje dla osdb, ktére otwieraja lub rozwijajg dziatalnosé (czesto do 40
000 zt).

e PARP (Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci) — konkursy i programy
wspierajgce innowacje i digitalizacje.

e Fundusze unijne (UE 2021-2027) - granty na rozwdj, inwestycje, szkolenia czy
ekspansje zagraniczna.

¢ Lokalne grupy dziatania i inkubatory przedsiebiorczosci — wsparcie doradcze i
finansowe dla matych firm.

Warto regularnie sledzi¢ nabory na stronach: www.parp.gov.pl,
www.funduszeeuropejskie.gov.pli www.biznes.gov.pl.

4. Digitalizacja i automatyzacja firmy

Rozwdj firmy to takze usprawnienie procesoéw i wdrozenie narzedzi, ktére oszczedzajg czas i
pieniadze.

Warto zainwestowacé w:

¢ System ksiegowosci online (np. Comarch ERP XT),

o CRMdo zarzagdzania klientami (np. HubSpot, Livespace, Bitrix24),

o Narzedzia marketingowe — automatyczne maile, newslettery, reklamy,
¢ System ptatnosci elektronicznych - PayU, Przelewy24, Stripe,

o Aplikacje do zarzadzania zadaniami — Asana, Trello, Notion, ClickUp.

Cyfrowe narzedzia pozwalajg pracowac efektywniej, szczegdlnie przy rozwoju dziatalnosci i
zwiekszaniu liczby klientéw.

5. Wspétpraca i networking

Rozwdj firmy to nie tylko finanse, ale takze relacje biznesowe.
Warto aktywnie uczestniczy¢ w srodowisku przedsiebiorcéw — dzieki temu mozesz zdobywaé
nowych klientéw i partneréw.


https://www.biznes.gov.pl/
https://www.biznes.gov.pl/
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Gdzie szukaé¢ kontaktow:

e Lokalne spotkania biznesowe (np. $niadania przedsiebiorcow, BNI, kluby biznesowe),
e Targi branzowe i konferencje,

e Internetowe grupy tematyczne (Facebook, LinkedIn, fora branzowe),

o Wspétpraca z innymi matymi firmami (np. barter: ustuga za ustuge).

Networking czesto przynosi lepsze efekty niz ptatna reklama —zwtaszcza w branzach
ustugowych.

6. Planowanie dalszego rozwoju
Regularnie analizuj swojg firme:
e codziatadobrze,
e CO mMozna poprawic,
e ktdre dziatania przynoszg najwiekszy zysk.
Mozesz przygotowac roczny plan rozwoju firmy, zawierajacy:
e celefinansowe (np. wzrost przychodu o 20%),
e planinwestycji (sprzet, reklama, szkolenia),

e nowe produkty lub ustugi,
e dziatania marketingowe i promocyjne.

Dobrze zaplanowany rozwdj pozwala unikna¢ chaosu i daje poczucie kontroli nad biznesem.



Udato Ci sie przejs¢ przez wszystkie kroki ?
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Twoja firma jest juz zarejestrowana, dziata legalnie i ma solidne podstawy do rozwoju.
Teraz czas na krétkie podsumowanie oraz praktyczne narzedzia, ktére pomoga Ci utrzymac

porzadek w dokumentach, terminach i obowigzkach.

1. Checklista —,,Czy wszystko zrobitem?”

Etap Zadanie

KROK 1 Wybratem nazwe firmy zawierajacg imie i nazwisko
Okreslitem kody PKD dla mojej dziatalnosci
Sprawdzitem, czy potrzebuje koncesiji lub zezwolen
Zatozytem profil zaufany

KROK 2 Ztozytem wniosek CEIDG-1
Podatem wtasciwe adresy (zamieszkania, siedziby, doreczen)
Wybratem date rozpoczecia dziatalnosci
Otrzymatem NIP i REGON

KROK 3 Wybratem forme opodatkowania
Zdecydowatem, kto prowadzi ksiegowos¢ (ja/biuro)

KROK 4 Zgtositem sie do ZUS (ZUA lub ZZA)
Wybratem odpowiednig ulge (ulga na start / Maty ZUS)

KROK 5 Zatozytem konto firmowe i zgtositem je do CEIDG
Sprawdzitem kontrahentéw na biatej liscie VAT

KROK 6 Ustalitem sposdb optacania zaliczek i mikrorachunek podatkowy

Wiem, jak przygotowa¢ roczne zeznanie PIT
KROK 7 Sprawdzitem, czy musze by¢ ptatnikiem VAT
W razie potrzeby ztozytem VAT-R i prowadze rejestry VAT
KROK 8 Przygotowatem pieczatke firmowag (opcjonalnie)
Wystawiam faktury i prowadze dokumentacje
Zabezpieczytem dane osobowe (RODO, polityka prywatnosci)
Zatozytem strone www lub wizytéwke Google
KROK 9 Przygotowatem plan rozwoju firmy
Sprawdzitem mozliwosci dotacji lub programéw wsparcia
Rozwazam zatrudnienie pierwszego pracownika

Status

OoOooooooboooOo0oooob0ooooooooooao

Wydrukuj te checkliste lub zapisz ja w pliku PDF i odhaczaj wykonane punkty — pomoze Ci to

zachowac kontrole nad kazdym etapem.
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2. Przydatne wzory dokumentéw

Ponizej znajdziesz liste podstawowych dokumentéw, ktére warto mie¢ przygotowane (mozesz je
pobrac z serwisu Biznes.gov.pl):

. Whiosek CEIDG-1 - rejestracja, zmiana lub zawieszenie dziatalnosci,
B Formularz VAT-R - rejestracja jako podatnik VAT,

e @3 Formularz ZUS ZUA / ZZA - zgtoszenie przedsiebiorcy do ubezpieczen,
. : Umowa zlecenia/ o dzieto / o wspétpracy,

. Polityka prywatnosci i klauzula RODO,

Faktura sprzedazy (z lub bez VAT),

Ksiega przychodéw i rozchodow (KPiR) — wzér,

e [ Ewidencja przychodéw (dla ryczattowcow).

Pl o

Wszystkie wzory mozesz znaleZ¢ w sekcji ,,Dokumenty i formularze” na stronie Biznes.gov.pl

3. Przydatne linki i portale dla przedsiebiorcow

Cel Link

Rejestracja dziatalnosci, zmiany,

. . https://www.biznes.gov.pl
zawieszenie

Sprawdzenie wpisu CEIDG https://prod.ceidg.gov.pl
Mikrorachunek podatkowy https://www.podatki.gov.pl

Sprawdzenie kontrahenta (Biata lista VAT) https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-

vat
Strona ZUS i profil PUE https://www.zus.pl
Wsparcie i dotacje z UE https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
Dotacje z PARP https://www.parp.gov.pl
Program Polska Bezgotéwkowa https://www.polskabezgotowkowa.pl
Bezptatne porady dla firm https://www.biznes.gov.pl/pl/portal

4. Dalsze kroki po zakonczeniu poradnika

Po zrealizowaniu wszystkich krokéw warto:

e Regularnie monitorowac finanse i ptynnosc firmy,

o Sledzi¢ zmiany w przepisach (ZUS, podatki, VAT),

e Aktualizowaé wpis w CEIDG, jesli zmienisz dane lub zakres dziatalnosci,

e Rozwija¢ marke poprzez marketing online, wspotprace i szkolenia,

e Dbacé o wizerunek profesjonalnego przedsiebiorcy — punktualnosé, rzetelnosé i obstuga
klienta to podstawa.


https://www.biznes.gov.pl/
https://www.biznes.gov.pl/
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Podsumowanie
Uzyj checklisty, aby upewnic sie, ze zaden etap nie zostat pominiety.

e Korzystajz gotowych wzordéw i narzedzi online — oszczedzisz czas i unikniesz bteddw.
o Sledz przydatne strony rzagdowe i biznesowe, aby byé na biezgco z przepisami.
o Pamietaj, ze rozwdj firmy to proces - planuj, analizuj i stale sie ucz.

¢ Gratulacje!
Jesli dosztas lub doszedtes do tego momentu, to znaczy, ze wiesz juz, jak od pomystu przejs¢ do
wtasnej dziatalnosci gospodarczej — krok po kroku.

Teraz czas, by Twéj biznes nabrat rozpedu %’

*Poradnik ma charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej. Stan prawny na rok 2025.

Chcesz otworzy¢ dziatalnos¢ bezproblemowo?
Napisz lub zadzwon do nas - pomozemy Ci krok po kroku!

ELDO Sp. zo.0.
ul. Aleksandra Fredry 6d, lok. 2
30-605 Krakow
biuro@eldorachunkowosc.pl
@ www.eldorachunkowosc.pl
s 882500551 lub 509 737 551

Zapewniamy wsparcie i pomoc w codziennej ksiegowosci.



http://www.eldorachunkowosc.pl/
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